Leitfaden zum Ausfulllen eines Ehrungsantrages vekeser
anschlieR3end gespeichert werden soll!

1. Extrablatt in Excel - Datei Ehrungsantrage ou®mre Excel — Datei
erstellen.

2. Blatt mit Namen kennzeichnen!

3. Seite einrichten — Rander oben, unten rechtdinksl auf ,1“ setzen!

4. Ehrungsformular flr Ausdruck 6ffnen, danach olieks in der Ecke
zwischen A waagerecht und 1 senkrecht anklickeearlieiten anklicken
— kopieren anklicken, dann auf neu angelegtes Biathseln und
ebenfalls oben links anklicken, dann bearbeitenainfiligen anklicken
und den Blanko — Antrag speichern.

5. Fillen des Antrages - Die gelben Felder sinddMugelder — nach
beschriften verschwindet die Farbe.

6. Wenn auch die restlichen Eingaben erfolgt siaakder Druck erfolgen.

7. Will man den Antrag erhalten, so sollte mantjatzth mal speichern und
fur einen weiteren Antrag den Ablauf von vorneibagn.

8. Ich hoffe alles verstandlich aufgeftihrt zu habad winsche Euch viel
Spald damit!
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